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Proceso 5: 

Remates 

Procedimiento 5.4: 

Custodia de títulos 

materializados 
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Mendoza  

Revisó:   

Dirección 

Actividades Responsable Documento(s) 

1 

Recibir el proceso 

con títulos 

materializados del 

Juzgado de 

Ejecución 

Servidor Judicial de 

Depósitos Judiciales 

Títulos 

materializados  

2 

Dejar en custodia en 

la caja fuerte el 

depósito de la 

persona a quien le fue 

adjudicado al bien 

objeto de remate. 

Servidor Judicial de 

Depósitos Judiciales 

Títulos 

materializados 

3 

Relacionar los títulos 

en el SIEPRO 

(sistema de 

Ubicación y estado de 

procesos), indicando: 

 La fecha de     

recepción 

 Número de título 

 Valor 

 Beneficiario 

 Estado (en 

custodia o 

Entregado) 

(ver figura 1) 

Servidor Judicial de 

Depósitos Judiciales 
 

3 

Dejar en custodia en 

la caja fuerte el 

depósito de la 

persona a quien le fue 

adjudicado al bien 

objeto de remate. 

Servidor Judicial de 

Depósitos Judiciales 

Títulos 

materializados 

4 
Los títulos 

materializados no 

Servidor Judicial de 

Depósitos Judiciales 

Títulos 

materializados 



reclamados el mismo 

día de la diligencia 

quedarán bajo 

custodia en la caja 

fuerte garantizando 

su seguridad. 

5 

Los títulos 

materializados 

estarán bajo custodia 

y responsabilidad en 

caja fuerte ubicada en 

la Oficina de la 

dirección de la Oficina  

Directora Oficina 
Títulos 

materializados 

6 

Generar reporte a 

través del SIEPRO del 

estado de  los títulos 

materializados en la 

Oficina de Ejecución 

Directora Oficina 

Reporte de 

inventario y 

estado de títulos 

7 

Verificar físicamente 

el reporte en Excel con 

los títulos físicos en la 

caja fuerte 

Directora Oficina 

Reporte de 

inventario y 

estado  

Títulos 

materializados 

8 

Garantizar la 

seguridad de los 

títulos materializados 

bajo custodia. 

Directora Oficina  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



Figura 1: SIEPRO, Títulos materializados 

 

 

 



 


